REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E SHENDETESISE DHE MBROJTJES SOCIALE

QENDRA KOMBETARE TERAPEUTIKE DHE REHABILITUESE PER FEMIJET
TIRANKE

Nr._/ Prot. . Tirané, mé 03/ g/ 12024
URDHER
Nr._/ ,da 08.0/ 2624

PER NJESIMIN F DOKUMENTIT ADMINISTRATIV

Né mbeshtetje dhe né& zbatim t& Nenit 11, pika “b” t& Ligjit Nr, 9154, dat& 06.11 2003 s PED
Arkivat™; -

URDHEROJ

I. Dokumentet administrative t€ pérpiluara sipas Normave tekniko-profesionale t& Repubhkes
- s& Shqipérié duhet té jené né pérputhje me modelet bashkélidhur kétij urdhéri.

2. Siglimi.i kopjes s& dyté t& dokumenteve kryhet si mé poshtg:
Konceptoi: (Nistore e emrit, piké, mbiemri i ploté, nénshkrimi i konceptuesit.)

3. Dokumentet t& perpilohen me shkrim Times New Roman, me madhési 12 dhe hapésira midis

rreshtave t€ jeté 1.15, si dhe né anésore té lihen 3 cm bosh, ndérsa né krye e ne fund té fages
nga2 cm. ‘ ;g

4. Dokumentet t& pérpilohen né bazé (& rreguilave dleJtshknmone ku te perdore germat (€)
I ,dhe (9) Si dhe kryeradhet U
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5. Strukt‘ura té shénohet n& dokumentet administrative vetém né nivelin e strukturés mé té larté
(Departamentit ose Drejtorisé, ose Sektorit etj., sipas rastit) qé ka konceptuar dokumentin.
Titullari. i institucionit &shté strukturé mé vete, né rastin e dokumenteve té konceptuara nga ai
dhe né kéto dokumente shénohet si strukturé mé vete emértesa e titullarit sipas organikés.

6. PErjashtimisht, né rastet kur dokumentet jané produkt i pozicioneve t& posagme t& punés, té
parashikuara ng ligj dhe q& nuk jang strukturé mé vete, pozicionet shénohen poshté strukturés
pérkatése, ku ndodhet pozicioni i posagém, sipas rastit, Struktura Pérgjegjése pér Sinjalizuesit.
Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e Konfliktit t& Interesit, Oficeri i Siguris€, Koordinatori
per t€ Drejtén e Informimit, Njésia e Burimeve Njerézore e té tjera.

7. Njésia e Prokurimeve, Njésia e Ankandeve, Grupi i Menaxhimit Strategjik, grupet ad-hoc té
punés, Komisionj Disiplinor, Komisioni i Ekspertizés, si dhe té gjitha njésité e tjera t& ngritura
sipas ligjit specifik n& nivelin mé t& lart¢ drejtues, shénohen si nénstrukturg, poshté strukturés
me emeértesén e titullarit, sipas organikés sé institucionit.
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8. Ngarkohen strukturat e institucionit, pozicionet e posagme t& punés, sipas ligjit, d
protokol! - arkivi p&r zbatimin e kétij urdhri. P

Ky urdhér hyn né fuqi menj&herg.

—_—

DREJTOR |
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REPUBLIKA E SHOIPERISE
) MINISTRIA E SHENDETESISE DHE MBROJTJES SOCIALE .
QENDRA KOMBETARE TERAPEUTIKE DHE REHABILITUESE PER FEMIJET
TIRANE,

Nr.__ / Prot. Tirané, mg 0_(/_41/ 2025

URDHER
Nr._| ,date 06. 0/ 2025

PER NJESIMIN E DOKUMENTIT ADMINISTRATIV

N¢& mbéshtetje dhe né zbatim t& Nenit 11. pika "b” t& Ligjit Nr.9154, daté 06.11.2003 “ Pér
Arkivat": B

URDHEROJ:

1.Dokumentet administrative t& pérpiluara sipas Normave tekniko-profesionale té Republikés
s€ Shqipérisé duhet 1€ jen& n& pérputhjec me modelet bashkalidhur ké&tij urdhén.

2. Sighimi i kopjes sé dyté t& dokumenteve kryhet si mé poshté:
Konceptoi: (Nistore e emrit, piké, mbiemri i ploté. nénshkvimi i konceptuesit.)

3. Dokumentet & pérpilohen me shkrim Times New Roman. me madhési 12 dhe hapésira midis

rreshtave (€ jeté 1.15, si dhe n€ anésore té lihen 3 cm bosh. ndérsa né krye e né fund 1& fages
nga2cm.

4. Dokumentet t€ pérpilohen né bazg té regullave drejtshkrimore, ku t& pérdoren gérmat (&)
dhe (¢), si dhe kryeradhét

5. Struktura té shénohet né dokumentet administrative vetém né nivelin e strukturés mé té larté
(Departamentit ose Drejtorisé, ose Sektorit etj., sipas rastit) q& ka konceptuar dokumentin.
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Titullari, 1 institucionit &shté strukturé mé vete, né rastin e dokumenteve té konceptuara nga ai
dhe né kéto dokumente shénohet si strukturé mé vete emértesa titullarit sipas organikés.

6. Pérjashtimisht, n€ rastet kur dokumentet jané produkt i pozicioneve té posagme té punés, té ‘
parashikuara né ligj dhe q& nuk jané strukturé mé vete. pozicionet shénohen poshté strukturés
pérkatése, ku ndodhet pozicioni i posagém, sipas rastit, Struktura Pérgjegjése pér Sinjalizuesit.
Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e Konfliktit t& Interesit, Oficeri i Sigurisé. Koordinatori
pér t€ Drejtén e Informimit, Njésia e Burimeve Njerézore e té tjera.

7. Njésia e Prokurimeve, Njésia e Ankandeve, Grupi i Menaxhimit Strategjik. grupet ad-hoc t&
punés, Komisioni Disiplinor, Komisioni i Ekspertizés, si dhe té gjitha njésité e tjera té ngritura
sipas ligit specifik né nivelin mé té larté drejtues, shénohen si nénstrukturé, poshté strukturés
me emértesén e titullarit, sipas organikés sé institucionit.

8. Ngarkohen strukturat institucionit, pozicionet e posagme t& punés, sipas ligjit, dhe
protokoll - arkivi pér zbatimin e k&tij urdhri.

Ky urdhér hyn né fuqi menjeheré.
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Adresa: Rr. Haki Stérmilli, Kombinat, Tirang&, Albania. Tel.+355 04 2351893
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